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ACTA DE SENSIBILIZACIÓN Y PROMOCIÓN DE CULTURA CIUDADANA EN 
ESPACIO PÚBLICO 

Lugar: Localidad cadelaria y 
santa fe 

Fecha: del 19 al 28 
febrero de 2026 

Hora inicial: 8:30 
Hora Final: 17:30 

OBJETIVO: Apoyar las actividades de promoción de la cultura ciudadana en el 
espacio público y el cumplimiento de los reglamentos de la oferta institucional. 

 

Desarrollo de la Jornada: 
 

En cumplimiento de la obligación contractual, se desarrollaron jornadas de 
sensibilización pedagógica en territorio, enfocadas en fortalecer la convivencia, el 
orden y la correcta participación de la población vendedora informal en las ferias 
institucionales. 

 

1. Socialización del marco normativo y lineamientos institucionales 
 

Se realizó la socialización del Decreto 315, así como del protocolo interno de ferias 
temporales, abordando: 

 

Requisitos de permanencia en las ferias. 

Criterios de asignación de espacios. 

Prohibiciones y causales de retiro. 

Cumplimiento de horarios establecidos. 

Uso adecuado del mobiliario (módulos y carpas). 
 

Se explicó a los beneficiarios que la aplicación de los criterios es general y objetiva 
para toda la población inscrita, reiterando el principio de transparencia y trato 
igualitario. 

 

2. Jornadas de sensibilización pedagógica en territorio 

Se efectuaron recorridos en los puntos de operación de las ferias, desarrollando 
orientación personalizada sobre: 

 

• Organización adecuada de productos. 

• Manejo responsable de residuos. 

• Respeto por zonas peatonales. 

• Convivencia con comerciantes formales y transeúntes. 
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• Presentación personal y del espacio asignado. 

Se enfatizó en la corresponsabilidad como elemento clave para la sostenibilidad de 
los espacios institucionales. 

3. Verificación operativa y acompañamiento preventivo 
 

Se realizaron verificaciones en sitio para constatar: 
 

• Correcta ubicación dentro del espacio asignado. 

• No ocupación de áreas no autorizadas. 

• Cumplimiento del cronograma establecido. 

• Uso adecuado de distintivos institucionales. 

En los casos donde se identificaron situaciones de posible incumplimiento, se 
realizó orientación preventiva, dejando constancia verbal y promoviendo la mejora 
inmediata, priorizando el enfoque pedagógico sobre el sancionatorio. 

 
4. Articulación con el seguimiento institucionalResultados: 

• Atención oportuna a los grupos de valor. 

• Respuestas claras y articuladas con las áreas competentes. 

• Organización documental adecuada. 

Fortalecimiento de la relación institucional con la población beneficiaria. 
Conclusiones: 

• Se dio cumplimiento a la obligación contractual de apoyo administrativo a la 

Subdirección de Gestión, Redes 

• Se fortaleció el proceso de atención y seguimiento a la población vendedora 

informal mediante presencia activa en territorio. 

• Se garantizó el acceso equitativo a la inscripción en ferias institucionales. 

• Se consolidó soporte documental que evidencia el acompañamiento realizado. 
 

 

 

Compromisos 

Decisión Responsable Fecha 

Continuar jornadas de sensibilización en 
Equipo Subdirección 

territorio 

Mantener seguimiento a inscritos 
Apoyo 

administrativo 

Según 

cronograma 

Permanente 
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Consolidar base de datos actualizada 
Apoyo 

Mensual 
administrativo 

 

 Nombre Entidad Correo Teléfono Firma  

 
Angie Paola 
Madrigal 

IPES – 
Ferias 

ferias.gsrsi@ipes.gov.c 
o 

 

300 429 7570 

 

 
 Fernando 

Forero 
IPES – 
SGSRI 

rafael90@hotmail.com 319 268 9848 

 

 
 

 

 
Julio 
Jiménez 

 

IPES 
julios.jimma72@gmail.c 
om 

 

316 397 7112 

 Gonzalo 
Hoyos 

IPES chalo3490@gmail.com 324 686 4648 

 

 
 Diana 

Katherine 
Arias 

 

IPES 
dianakatherinearias@g 
mail.com 

 

305 815 8716 

 

 

 Juan 
Sebastián 
Villaveces 

 

IPES 
juanvillaveces2740@g 
mail.com 

 

310 865 9725 
 

 

 Nancy Lucila 
Patiño 

 nacyvega250272@gmail
.com 

 

57 322 7256237 

 

 Daniel 
Chávez 
Navarrete 

 

IPES 
dachavez2012@hotmai 
l.com 

 

314 221 1460 

 

 

 Luz Ángela 
Gómez 
Junca 

IPES – 
SGSRI 

 

lgomez@ipes.gov.co 
 

312 580 1985 

 

 

 Fecha Hora Lugar 

Próxima 
reunión 
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